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REGLEMENT NO 2018-10-404

REGLEMENT DECRETANT LES REGLES DE CONTROLE ET DE SU VI
BUDGETAIRES

ATTENDU QU’en vertu du deuxiéme alinéa de l'arti®&0.1 duCode municipal du Québgle
conseil doit adopter un reglement en matiere dér@lenet de suivi budgétaires;

ATTENDU QUE ce réglement doit prévoir notamment neyen utilisé pour garantir la
disponibilité des crédits préalablement a la pdisg¢oute décision autorisant une dépense, lequel
moyen peut varier selon l'autorité qui accorde ttaisation de dépenses ou le type de dépenses
projetées;

ATTENDU QU’en vertu du deuxiéme alinéa de l'artidl@5.1 duCode municipal du Québgan
engagement de salarié n'a d’effet que si, conforeamnmau réglement adopté en vertu du
deuxiéme alinéa de l'article 960.1, des créditd d@ponibles a cette fin;

ATTENDU QU’en vertu de l'article 961 d@ode municipal du Québgan reglement ou une
résolution du conseil qui autorise une dépensedigéfet que si, conformément au réglement
adopté en vertu du deuxieme alinéa de l'article. B6@es crédits sont disponibles pour les fins
auxquelles la dépense est projetée;

ATTENDU QU’en vertu du quatrieme alinéa de I'a®id61.1 duCode municipal du Québgc
une autorisation de dépenses accordée en verta délagation n'a d’'effet que si, conformément
au reglement adopté en vertu du deuxieme alindartiele 960.1, des crédits sont disponibles a
cette fin;

ATTENDU QUE larticle 176.4 diCode municipal du Québget le cinquiéme alinéa de l'article
961.1 prévoient les modalités de reddition de cespu conseil aux fins de contrdle et de suivi
budgétaires;

ATTENDU QUE le projet du reglement 2018-10-404 & ééposé et qu’un avis de motion a
ddment été donné a la séance du 2 octobre 20IEhgaese Ménard Monty ;

EN CONSEQUENCE,

IL EST FjROPosE PAR JEAN-GUY COTE
APPUYE PAR MARC LASALLE
ET RESOLU A L’'UNANIMITE DES CONSEILLERES ET CONSEIL LERS PRESENTS

Que le reglement numéro 2018-10-404 soit et esptadpar le conseil et qu’il soit statué et
décrété par ce réglement ce qui suit :



SECTION 1 - PREAMBULE

1. Le préambule ci-dessus fait partie intégrante dleraent.

SECTION 2 - DEFINITIONS

2. Dans le présent reglement, les mots et expressionantes signifient :

« Municipalité » :
«Consei»:
« Directeur

général » :

« Secrétaire-
trésorier » :

« Exercice» :

« Réglement de
délégation » :

« Responsable
d’activité
budgétaire »

Municipalité de Sain-Sabint
Conseil municipal de la Municipalité de Sa-Sabint

Fonctionnaire principal que la municipalité estiggé d’avoir et dont le
réle est habituellement tenu d'office par le seairéttrésorier en vertu
de l'article 210 diCode municipal du Québ.

Officier que toute municipalité est obligée d’aveim vertu de I'article
179 duCode municipal du Québed exerce d'office la fonction de
directeur général en vertu de I'article 210, saserve de l'article 212.2
qui prévoit la possibilité que les deux fonctiongest exercées par des
personnes différente

Période comprise entre I janvier et le 31 décembre d’une ani

Reglement adopté en vertu des premier et deuxiéim&aa de I'article
961.1 duCode municipal du Québgpar lequel le conseil délegue aux
fonctionnaires ou employés municipaux le pouvoinutibriser des
dépenses et de passer des contrats au nom de ilzpalite.

Fonctionnaire ou employé de la municipalité respbles d'une
enveloppe budgétaire qui lui a été confiée, laguetbmprend toute
enveloppe budgétaire qui est sous la responsalilitésecrétaire-
trésorier.

SECTION 3 — OBJECTIFS DU REGLEMENT

3. Le présent reglement établit les régles de conwblde suivi budgétaires que tous les

fonctionnaires et employés concernés de la murditédgdoivent suivre.

Plus spécifiquement, il établit les régles de respbilité et de fonctionnement requises
pour que toute dépense a étre engagée ou effquauém fonctionnaire ou un employé de
la municipalité, y compris I'engagement d’'un saarsoit d0ment autorisée apres

vérification de la disponibilité des crédits néeases.
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Le présent réglement s’'applique a toute affectatencrédits imputable aux activités
financiéres ou aux activités d’investissement dgdicice courant que le conseil peut étre
ameneé a adopter par résolution ou réglement.

Le présent reglement établit aussi les regles dei &t de reddition de comptes
budgétaires que le secrétaire-trésorier et touteaotfficier municipal autorisé et les
responsables d’activité budgétaire de la munidipaloivent suivre.

SECTION 4 — PRINCIPES DU CONTROLE ET DU SUIVI BUDGETAIRE

5.

6.

Les crédits nécessaires aux activités financietemur activités d’'investissement de la
municipalité doivent étre approuvés par le conpetalablement a leur affectation a la
réalisation des dépenses qui y sont reliées. @pipeobation de crédits revét la forme
d’un vote des crédits exprimé selon I'un des moysengants :

* Il'adoption par le conseil du budget annuel ou ddudget supplémentaire,
» l'adoption par le conseil d’'un reglement d’emprunt,

* l'adoption par le conseil d'une résolution ou d'uéglement par lequel des
crédits sont affectés a partir de revenus excénestalu surplus accumulé, de
réserves financiéres ou de fonds réservés.

Pour pouvoir étre effectuée ou engagée, toute dépeoit étre diment autorisée par le
conseil, un officier municipal autorisé ou un resgable d’activité budgétaire

conformément au reglement de délégation en viguapres vérification de la

disponibilité des crédits nécessaires.

SECTION 5 — DELEGATION ET POLITIQUE DE VARIATION BU DGETAIRE

7.

Le conseil délegue son pouvoir d’autorisation deedéer de la facon suivante :

a) tout responsable d’activité budgétaire peut awtoiies dépenses et contracter au nom
de la municipalité a la condition de n’engager fiédit de la municipalité que pour
I'exercice courant et dans la limite des envelogpedgétaires sous sa responsabilité.
L’autorisation suivante est toutefois requise laesde montant de la dépense ou du
contrat en cause se situe dans la fourchette iédiqu

Modifié par 2020-03-415
Fourchette Autorisation requis

En général Dans le cas spécifique des dépenses
ou contrats pour des services
professionne

0% a5000% @ Directeur général,  Conseil
Secrétair-trésorie

5000 $ ou plus Consei Consei
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b) la délégation de vaut pas pour un engagement dendép ou un contrat s’étendant
au-dela de I'exercice courant.

8. La limite de variation budgétaire permise par pdmtdgétaire au cours d’un exercice est
fixée a trois pourcent (3%). Le secrétaire-trésonpeut effectuer les virements
budgétaires appropriés en accord avec le conseil.

SECTION 6 — MODALITES GENERALES DU CONTROLE ET DU SUIVI
BUDGETAIRES

9. Pour veérifier la disponibilité des crédits préatabknt a l'autorisation d'une dépense faite
par lui-méme ou un officier autorisé par le reglamde délégation en vigueur, le
directeur général et secrétaire-trésorier doit risgop une dépense ou soumettre une
dépense pour autorisation au conseil conformémanteglement de délégation en
vigueur.

10.Si la vérification de I'enveloppe budgétaire disipder démontre une insuffisance
budgétaire dépassant la limite de variation budigétaévue a l'article 8, le directeur
général et secrétaire-trésorier doit suivre leguigtons fournies a l'article 18.

11.Un fonctionnaire ou employé qui n’est pas autoerévertu du reglement de délégation
en vigueur ne peut autoriser lui-méme quelque dépeue ce soit. Il peut toutefois
engager ou effectuer une dépense, qui a été dautnisée au préalable, s'il en arecu le
mandat ou si sa description de taches le prévoit.

Si, a des fins urgentes, un fonctionnaire ou en®ldgit encourir une dépense sans
autorisation, il doit en aviser le plus tét possitd directeur général et secrétaire-trésorier
dans le meilleur délai et lui remettre les relevastures ou recus en cause.

12.Le directeur général et secrétaire-trésorier egiamsable de voir a ce que des contrdles

internes adéquats soient mis et maintenus en plages’assurer de I'application et du
respect du réglement par tous les fonctionnairesngloyés de la municipalité.

SECTION 7 — ENGAGEMENTS S'ETENDANT AU-DELA DE L'EXE_RCICE COURANT

13.Toute autorisation d’un engagement de dépenseséand au-dela de I'exercice courant
doit au préalable faire I'objet d’'une vérificatiates crédits disponibles pour la partie
imputable dans I'exercice courant.

14.Lors de la préparation du budget de chaque exeleicecrétaire-trésorier doit s’assurer
que le budget couvre les dépenses engagées argdrexd qui doivent étre imputées aux
activités financieres de l'exercice et que les itsedécessaires a ces dépenses sont
correctement pourvus au budget.

ol
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15.Lorsqu’une situation imprévue survient, telle lanclision d’une entente hors cour ou un
jugement, le directeur général et secrétaire-tigisdoit s’assurer de pourvoir aux crédits
additionnels requis. Il peut procéder s’il y a leux virements budgétaires appropriés.

SECTION 8 — DEPENSES PARTICULIERES

16.Les dépenses suivantes sont de nature incompesgilsont, par le présent reglement,
autorisées de méme que leur paiement par le diregénéral et secrétaire-trésorier selon
leur échéance particuliere.

Ces dépenses sont les suivantes, mais non lingtativ

= Rémunération des élus et des employés, selon helitioms autorisées par reglement
ou résolution du conseil ;

= Contrat pour les collectes des matieres résidueléstinées a I'enfouissement, au
recyclage et au compostage ;

» Factures provenant de la RIGMRBM ;

» Traitement du recyclage ;

= Contrat de services ;

= Service de la dette et des frais de financement ;

=  Sdreté du Québec ;

= Quote-part de la municipalité auprés de la MRC oires organismes supra-
municipaux ;

= Assurances ;

* Remises gouvernementales sur les salaires, lesilnditns a la CSST et, sl y a
lieu, les versements au régime de retraite et dfasses collectives ;

» Factures de téléphone, internet ou autre appar@bchmunication et service 9-1-1 ;

» Factures d'électricité des immeubles, équipemergéslairage public ;

» Huile a chauffage pour les immeubles de la muniitéa

» Frais de poste ;

» Fournitures de bureau ;

* Publication des avis municipaux requis par la loi ;

» Produits périssables (produits d’entretien ménadérygiene, pour la trousse de
secours, etc.).

Lors de la préparation du budget de chaque exertecsecrétaire-trésorier doit
s’assurer que les crédits nécessaires a ces dépeasiculieres sont correctement
pourvus au budget.

17.Lorsqu’une situation imprévue survient, telle lancoision d’une entente hors cour, le

secrétaire-trésorier doit s’assurer de pourvoir atedits additionnels requis. Il peut
procéder s’il y a lieu aux virements budgétairgsrapriés.
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SECTION 9 — SUIVI ET REDDITION DE COMPTES BUDGETAIR ES

18.Le directeur général et secrétaire-trésorier diféceuer régulierement un suivi de son
budget de maniere a contrdler les variations budigpst

Si la variation budgétaire ne peut se résorbervpament budgétaire a I'intérieur d’'une
méme fonction, le secrétaire-trésorier de la mpaide doit en informer le conseil et, s’il
y a lieu, lui soumettre pour adoption une propositidle budget supplémentaire pour les
crédits additionnels requis.

19.Tel que prescrit par l'article 176.4 diode municipal du Québgete secrétaire-trésorier
doit déposer, lors de la derniére séance ordindureconseil tenue au moins quatre
semaines avant la séance ou le budget de I'exeficiaacier suivant doit étre adopte,
deux états comparatifs.

Le premier compare les revenus et dépenses derdiegefinancier courant, réalises
jusqu’au dernier jour du mois qui s’est terminénanins 15 jours avant celui ou I'était est
déposé, et ceux de I'exercice précédent qui ontréafisés au cours de la période
correspondante de celui-ci.

Le second compare les revenus et dépenses dddlisation est prévue pour I'exercice

financier courant, au moment de la préparationétatlet selon les renseignements dont
dispose alors le secrétaire-trésorier, et ceuxami été prévus par le budget de cet
exercice.

20.Afin que la municipalité se conforme a l'article6l3 et au cinquieme alinéa de l'article
961.1 duCode municipal du Québgle secrétaire-trésorier doit aussi préparer posiér
périodiquement au conseil lors d’une séance ondinai rapport des dépenses autorisées
par tout fonctionnaire ou employé conformémentegglament de délégation en vigueur.
Il doit au moins comprendre toutes les transactéffectuées précédemment a un délai de
25 jours avant son dép6t, qui n'avaient pas déaagportées.

SECTION 10 — ORGANISMES CONTROLES PAR LA MUNICIPALI TE

21.Dans le cas d’'un organisme donné compris dansrie@te comptable de la municipalité
en vertu des criteres de contrdle reconnus, leatigpsut décider que les régles du présent

reglement s’appliquent a cet organisme lorsque clesonstances s’y prétent, en y
apportant les adaptations nécessaires.

Dans un tel cas, le directeur général et secréti@serier est responsable de s’assurer que
la convention ou I'entente régissant la relatiotreefiorganisme contrdlé en question et la
municipalité fait référence a l'observation desnpipes du présent reglement jugeés
pertinents et aux modalités adaptées applicables.
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SECTION 11 — ABROGATION

22.Le présent réglement abroge, a toutes fin de desitiéglements numéros 2007-09-297 et
2011-01-324.

SECTION 12 — ENTREE EN VIGUEUR

23.Le présent reglement entre en vigueur selon la loi.

Signé a Sainte-Sabine, c&jéur de novembre 2018.

Laurent Phoenix, Maire Chantal St-Germain,
Directrice générale, secrétaire-trésoriere

Avis de motion: 2 octobre 2018
Dépbt du projet: 2 octobre 2018
Adoption : 5 novembre 2018
Avis public : 6 novembre 2018
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